BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 08/2023/TT-BTP Ha Noi, ngay 02 thang 10 nam 2023

~ THONGTU
Huwéng dan tap sy hanh nghé cong chirng

Can cw Ludt Cong churng ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cit Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Cong chirng;

Can cit Nehi dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29 thang 11 nam 2022 ciia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B Tuw phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Bé tro tw phdp,
BG truromg Bo Tue phdp ban hanh Théong tw huéng dan tdp sw hanh nghé céng chimg.
Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay quy dinh vé tap su va quan 1y tap sy hanh nghé cong chung;
kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chtng; xir Iy vi pham, giai quyét khiéu
nai, t6 cao vé tp su hanh nghé cong chtng va kiém tra két qua tap sy hanh nghé
cong chung.
Diéu 2. Poi twong ap dung
Théng tu ndy ap dung dbi voi nguoi tap su hanh nghé cong ching; ngudi
tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg; cong chimg vién hudng
dan tap su; td chirc hanh nghé cong ching nhan tap su; t6 chirc x4 hoi - nghé
nghiép ctia cong ching vién; co quan quan 1y nha nudc vé cong chimg va cac co
quan, to chtrc, ca nhan khac co lién quan.
Chuong 11
TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Piéu 3. Ping Ky tip suw hanh nghé cong ching

1. Danh sach t6 chirc hanh nghé cong chtmg du diéu kién nhan tap su trén
dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong duoc S& Tu phap cong bd trén
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Cong thong tin dién tir ctia SO Tu phap. Ngudi du diéu kién ding ky tap su theo
quy dinh cua Ludt Cong ching tu lién hé tap sy tai mdt t6 chuc hanh nghé cong
chting trong danh sach di dugc S& Tu phéap cong bd.

2. Ho so dang ky tap su gdm cac gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi dang ky tap su hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-01a
hoic Mau TP-TSCC-01b);

b) Gidy ching nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong ching hodc gidy
ching nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong ching hoic quyét dinh cong
nhén twong duong ddi véi ngudi duge dao tao nghé cong chimg & nude ngoai
(ban sao c6 chimg thuc hodc ban chup kem theo ban chinh dé dbi chiéu).

3. T6 chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sy phan cong cong ching vién
du diéu kién huéng din tap su va xac nhan vao Gidy dé nghi dang ky tap sy hanh
nghé cong chimg ctia nguoi lién hé tap su; trudng hop tir chdi nhén tap sy thi tra
101 bang van ban c¢6 néu rd 1y do hodc ghi 15 1y do tir chdi vao Gidy dé nghi ding
ky tap sy hanh nghé cong chimg ctia nguoi lién hé tap su.

Nguoi duoc to chire hanh nghé cong ching nhan tip su ndp truc tiép hodc
giri qua duong buu chinh hodc qua Trung tim dich vu hanh chinh cong 01 bd ho
so dang ky tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén S Tu phap noi co to
chtrc hanh nghé cong chimg nhan tap su. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur
ngay nhin da ho so hop 18, S& Tu phép ra quyét dinh dang ky tap sy hanh nghé
cong chung (Mau TP-TSCC-02) va gui quyét dinh cho nguoi dang ky tap su va
t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su; truong hop tir chdi thi phai tra 10
bang vin ban ¢6 néu rd 1y do.

4. Nguoi du diéu kién dang ky tap su da lién hé voi it nhat 03 t6 chirc hanh
nghé cong chimg du diéu kién nhan tap sy trén dia ban mot tinh, thanh phd truc
thudc trung wong hodc da lién hé voi 01 td chirc hanh nghé cong chimg du diéu
kién nhan tap sy trong truong hop tinh, thanh phé truc thudc trung wong co tur 03
t6 chirc hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap su tré xudng ma bi tir chdi
nhan tap sy thi ndp ho so quy dinh tai khoan 2 biéu nay dé S Tu phap tinh, thanh
phé @6 bd tri tap sy va dang ky tap su hanh nghé cong chimg.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phép xem
xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su va ra quyét dinh diang ky
tap su hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-02) va guri quyét dinh cho ngudi
dang ky tap su va to chitc hanh nghé cong chimg nhén tip su; trudng hop tai tinh,
thanh phd d6 khong con t6 chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhan tap sy
thi phai tra 101 bang vin ban ¢ néu rd 1y do cho ngudi dé nghi. Nguoi bi tir chdi
¢ quyén lién hé tap su tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac.
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Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap thyuc hién viéc xac minh dé 1am rd
diéu kién ding ky tip su va nhan tap su theo quy dinh cia Luat Cong chung va
Théng tu nay; thoi han xac minh t6i da 13 10 ngay va khong tinh vao thoi gian
xem x¢ét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chtng nhén tap su, ding ky tap su.

5. Nguoi thude mot trong céc truong hop sau day thi khong duge dang ky
tap su:

a) Nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi két toi bﬁng ban an da co
hiéu luc phap luat cia Toa an vé tdi pham do v ¥ ma chua duoc x6a 4n tich hoic
vé t0i pham do c6 ¥;

b) Nguoi dang bi ap dung bién phap xur 1y hanh chinh theo quy dinh cua phap
luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh;

¢) Nguoi bi mat, bi han ché ning lyc hanh vi dan su hodc c6 kho khin trong
nhan thirc, lam chu hanh vi;

d) Nguoi dang la can by, cong chirc, vién churc (trir vién chirc lam viéc tai
Phong cong chimg), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong
trong co quan, don vi thuoc Quan ddi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan;

d) Cén bo b1 ky luat béng hinh thurc bai nhiém, cong churc, vién chirc bi ky
luat bang hinh thirc budc théi viée hodc sy quan, quin nhan chuyén nghiép, cong
nhan, vién chirc trong co quan, don vi thuoc Quan doi nhan dan, sy quan, ha sy
quan, cong nhan, vién chirc trong don vi thuéc Cong an nhan dan bi ky luat bang
hinh thic tude danh hiéu quan nhan, danh hiéu Cong an nhan dan hoac dua ra
khoi nganh,;

e) Nguoi dang lam viéc theo hop dong lao dong cho co quan, t6 chirc, doanh
nghiép, trir trudng hop 1am viée theo hop dong lao dong tai to chirc hanh nghé
cong ching ma ngudi d6 tap su hodc ky hop ddng lao dong véi co quan, to chirc,
doanh nghiép ma thoi gian lam viéc khong tring véi ngay, gid lam viéc cia t6
chtrc hanh nghé cong chimg nhan tip su.

6. Nguoi duge S& Tu phap dang ky tap su dugc goi la ngudi tap su hanh
nghé cong chimg (sau day viét tat 1a nguoi tap su). Nguoi tip su ¢ cac quyén va
nghia vu theo quy dinh cua Luéat Cong chung va Thong tu nay.

Diéu 4. Tir chdi hwéng din tip sw

1. Cong chtng vién duoc phan cong hudng dan tap sy phai tir chdi trong
truong hop khong du diéu kién hudéng dan tap su theo quy dinh cua Luat Cong
chtng hoic c6 1y do chinh dang khac va phai thong bao bang vian ban cho t6 chirc
hanh nghé cong chimg nhén tap sy trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
duoc phan cong.
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2. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc thong bao ctia cong
ching vién vé viée tir chdi hudng dan tap su, to chtrc hanh nghé cong ching xem
xét, quyét dinh viéc phan cong mot cong ching vién khac du diéu kién huéng din
tap sy hodc bao cao S& Tu phap bang vin ban néu to chirc minh khong con cong
chtmg vién khac d diéu kién hudng dan tap su. Trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tlr ngay nhan dugc thong bao ciia to chiic hanh nghé cong chimg, S& Tu phép
chi dinh mét to chirc hanh nghé cong ching khac nhén tap su; truong hop khong
con t6 chtrc hanh nghé coéng ching du didu kién nhén tap su thi thong bao bang
van ban c6 néu rd ly do cho nguoi dang ky tap su.

Piéu 5. Thoi gian tip sw hanh nghé cong chirng

1. Thoi gian tip sy hanh nghé cong chimg (sau day viét tit 1a thoi gian tap
su) quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 cua Luat Cong chirmg dugc tinh tir ngay quyét
dinh dang ky tap su hanh nghé cong ching c6 hiéu luc.

2. Trong trudng hop nguoi tap su thay doi noi tap su theo quy dinh tai Diéu
8 ctia Thong tu nay thi thoi gian tap su dugc tinh bang tong thoi gian tap sy cla
ngudi do tai cac td chirc hanh nghé cong chimg.

Pic¢u 6. Ngi dung tap suw hanh nghé cong chimg
1. N6i dung tap su hanh nghé cong chimg bao gom:

a) K¥ ning tiép nhan, phan loai yéu cau cong chimg; k¥ ning kiém tra tinh
xac thuc, tinh hop phap cia cac gidy td co trong hd so yéu ciu cong chimg; k¥
nang xem xét, nhan dang chu thé, nang lyc hanh vi dan su ctia ngudi tham gia ky
két hop dong, giao dich;

b) K¥ ning tmg xtr voi nguoi yéu cau cong ching, tng xtr theo Quy tic dao
dirc hanh nghé cong chimg; k¥ ning giai thich cho nguoi yéu cau cong ching vé
quyén, nghia vu va loi ich hop phép ctia ngudi yéu cau cong ching, ¥ nghia va
hau qué phap 1y ctia viéc cong chimg; k¥ nang giai thich 1y do khi tir chdi yéu cau
cong chung;

¢) K§ ning nghién ctru va dé xuat huéng giai quyét hd so yéu cau cong ching;

d) K¥ ning soan thao hop dong, giao dich theo yéu cau ctia ngudi yéu ciu
cong chimg; k¥ nang kiém tra tinh xac thuc, tinh hop phap ctia du thao hop dong,
giao dich do ngudi yéu cau cong chimg soan thao san; k¥ ning xac minh;

d) K¥ nang cong chimg béan dich; k¥ nidng chung thyc ban sao, chimg thuc
chit ky trong gidy to, vin ban;

e) K¥ nang soan thao 101 ching;

) Kiém tra, sip xép, phan loai hd so dd duoc cong chimg, ching thuc dé
dua vao luu trir;
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h) K¥ nang khai théc, sir dung co s& dir li¢u cong chiing va ing dung cong
ngh¢ thong tin trong hoat dong cong chung;

i) K¥ nang quan tri to chirc hanh nghé cong chimg;

k) Cac k¥ ning va cong viée lién quan dén cong ching khac theo sy phan
cong cuia cong chirg vién huéng dan tap su.

2. Cong chung vién hudng dan tap sy huéng dan nguoi tap su thuc hién cac
noi dung tap su quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Di v6i nguoi c6 thoi gian tap su
1a 06 thang, cong chimg vién hudng dan tap sy xem xét, théng nhét véi to chirc
hanh nghé cong chimg nhan tap sy vé nhiing ndi dung tap su can tap trung va
phan bo thoi gian cho timg ndi dung tap sy pht hop voi ngudi tap su.

Piéu 7. Thay d6i cong chirng vién hwéng din tip sw

1. Viéc thay doi cong chimg vién hudng dan tap sy dugc thuc hién khi cong
ching vién thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Khong thuc hién day du cac nghia vu quy dinh tai Diéu 14 ciia Thong tu ndy;

b) Chét, mat nang lyc hanh vi dan sy, han ché ning luc hanh vi dan su, c6
kho khan trong nhan thirc hoac lam chu hanh vi hodc vi 1y do khach quan khéc
ma khong thé tiép tuc hudng dan tap su;

¢) Bi tam dinh chi hanh nghé cong ching, bi mién nhiém cong ching vién
hoic khong con hanh nghé tai to chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su;

d) Bi xtr Iy ky luat, bi xtr phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh nghé
cong chung hoac bi phat hién khong c6 du diéu kién hudng dan tap su tai thoi
diém nhéan hudéng dan tap su.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy cong chtng vién hudng din
tap su thuoc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, to chirc
hanh nghé cong ching nhan tip sy phan cong mot céng ching vién khac du diéu
kién tiép tuc huéng din nguoi tap sy va thong bao bang vian ban cho S¢ Tu phap;
truong hop khong con cong chimg vién du diéu kién hudng dan tap sy thi t6 chirc
hanh nghé cong chimg théng bao bang van ban cho S& Tu phap.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc théng bao cua to chirc
hanh nghé cong chimg, S& Tu phap c6 trach nhiém chi dinh mot t6 chtrc hanh
nghé cong ching khac nhin nguoi tap su; truong hop dia phuong khong con t6
chtrc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhan tap sy thi thong bao bang van ban
¢6 néu 13 1y do cho nguoi tap su. Ngudi tip su cd quyen thay d6i noi tap su sang
t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac dé
tiép tuc viéc tap su.
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Diéu 8. Thay doi noi tip sw hanh nghé cong ching

1. Nguoi tap su dugc thay doi noi tap su hanh nghé cong ching trong cac
truong hop sau day:

a) T chic hanh nghé cong ching nhan tap su bi dinh chi hoat dong c6 thoi
han, chdm dait hoat dong hodc chuyén doi, giai thé theo quy dinh cta Luat Cong
ching va cac van ban quy pham phép luat cé lién quan;

b) T chirc hanh nghé coéng ching nhén tap su khéng con du cac diéu kién
nhan tip su theo quy dinh ctia Luit Cong ching;

¢) Cong chtig vién hudng dan tap su thudc truong hop phai thay doi theo
quy dinh cta Thong tu nay va to chirc hanh nghé cong chimg khong con cong
chtmg vién khac da diéu kién hudng dan tap su;

d) La vién chirc ctua Phong cong chimg dugc diéu dong dén Phong cong
chung khac;

d) Thay d6i noi cu tra sang tinh, thanh phé truc thudc trung uong khac va cé
nguyén vong thay d6i noi tip sy hodc thudc truong hop phai thay doi t6 chirc hanh
nghé cong chtng nhén tap sy theo quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan nay ma dia
phuong khong con t6 chirc hanh nghé cong chimg khéac du diéu kién nhan tap su.

2. Trong trudng hop thay dbi noi tap su trong ciing mot tinh, thanh phd truc
thudc trung wong theo quy dinh tai diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu nay, ngudi tap
su tyr lién hé noi tap sy méi hodc dé nghi S& Tu phap bd tri noi tip su méi theo
quy dinh tai Diéu 3 cta Thong tu niy.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy dugc nhan tap su tai to chic
hanh nghé cong chimg méi, ngudi tap sy gui gidy dé nghi thay doi noi tap su hanh
nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-03) dén S¢ Tu phap noi ding ky tip su. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc gidy dé nghi, S& Tu phéap thong
bao béng van ban cho nguoi tap su, t6 chirc hanh nghé cong chung nhan tap sy va
t6 chirc hanh nghé cong chtrng ma ngudi tip su xin chuyén dén vé viéc thay doi
noi tap su; trudng hop tir chdi thi phai tra 101 bang van ban ¢6 néu 6 1y do cho
nguoi dé nghi.

Truong hop ngudi tap su khong tu lién hé duoc noi tap su méi va dé nghi
S¢ Tu phap bé tri noi tap su moéi thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc
gidy dé nghi bd tri noi tdp su mdi, S& Tu phap xem xét, chi dinh t6 chirc hanh
nghé cong ching nhan tap sy, thong bao bang vin ban cho nguoi tip su va to chirc
hanh nghé cong chtng nhan tap su; trudong hop tir chdi thi phai tra 161 bang vin
ban ¢6 néu rd 1y do cho ngudi dé nghi.
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3. Truong hop thay doi noi tap su sang t6 chirc hanh nghé cong chimg tai
tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu
nay, ngudi tap su glri gidy dé nghi thay d6i noi tap su hanh nghé cong chimg dén
S¢ Tu phap noi da ding ky tap su. Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan duoc gidy dé nghi cua nguoi tap su, SO Tu phéap ra quyét dinh x6a ding ky
tap su hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-04), gri cho ngudi tap sy va to
churc hanh nghé cong chirng nhan tap sy. Nguoi tap su tu lién hé tap sy hoac dé
nghi bd tri tap sy va dang ky tap su tai S& Tu phap noi c¢6 t6 chirc hanh nghé cong
chtrng ma minh chuyén dén theo quy dinh tai Piéu 3 ctia Thong tu nay dé tiép tuc
viée tap su; hd so ding ky tap su phai kém theo quyét dinh x6a ding ky tap su
theo quy dinh tai khoan nay.

Diéu 9. Tam ngirng tap sw hanh nghé cong chirng
1. Nguoi tap sy dugce tam ngung tap sy trong cac truong hop sau day:

a) Nguoi tap su nghi ché do thai san, vi Iy do strc khoe hodc ¢o 1y do chinh
dang khac;

b) T6 chirc hanh nghé cong chtng nhan tap sy phai tam nging hoat dong do
su kién bat kha khang, bi dinh chi hoat dong c6 thoi han ma ngudi tap su khong
dé nghi thay doi noi tap su.

2. Trong truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, ngudi tap su phai
thong béo bang vin ban cho to chirc hanh nghé céng chimg noi minh dang tap su
cham nhét 1a 05 ngay lam viéc trudc ngdy tam nging tap su, kém theo gidy to
chtng minh 1y do can tam ngimg tap su.

T6 chtrc hanh nghé cong chtrng nhan tap su phai thong bao bang vin ban cho
S Tu phap trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nguoi tap sy tam ngimg
tap su trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diédu nay, trong d6 néu 1 1y do
va thoi gian tam ngung tap su.

3. Nguoi c6 thoi gian tap sy hanh nghé cong chung 1a 12 thang thi dugc tam
ngimg tap su toi da 1a 02 1an, mdi 1an khong qua 06 thang; ngudi c6 thoi gian tap
su hanh nghé cong ching 1a 06 thang thi dugc tam ngung tap su tdi da 1a 02 lan,
mdi lan khoéng qua 03 thang.

4. Thot gian tam ngung tap su khong dugce tinh vao thoi gian tép su.

Thoi gian tap su trude khi tam ngung tap su duoc tinh vao thoi gian tap su,
trir truong hop phai ding ky tap su lai theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 cua
Thong tu nay.
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Piéu 10. Cham dirt tip sw hanh nghé cong chirng, ding ky tap s lai

1. Viéc tap su cham dit khi nguoi tap sy thudc mot trong cac truong hop sau
day:

a) Tu cham dut tap su;

b) Puoc tuyén dung 1 can bo, cong chirc, vién chirc (trir vién chirc 1am viée
tai Phong cong ching), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong
trong co quan, don vi thugc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan;

¢) Ky hop dong lao dong vai co quan, t6 chirc, doanh nghiép, trir truong hop
ky hop dong lao dong véi to chirc hanh nghé cong chig nhan tap sy hodc ky hop
ddng lao dong véi co quan, to chirc, doanh nghiép ma thoi gian 1am viéc khong
tring véi ngdy, gio 1am viéc cua to chirc hanh nghé cong ching nhan tap su;

d) Khong con thuong tru tai Viét Nam;

d) Bi mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su; c6 kho khan trong nhan
thirc, lam chu hanh vi;

e) Bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc bi két toi bé“mg ban an da c6 hiéu luc
phép luat ctia Toa an;

g) B1 ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh;

h) Khong thuc hién viée tap su trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay quyét dinh
dang ky tap su ciia S& Tu phap c6 hiéu luc;

1) Tam ngung tap su khong thudc cac truong hop quy dinh; tam ngung tap
su qué s6 1an quy dinh hodc da hét thoi han tam ngimg tap su theo quy dinh ma
khong tiép tuc tap su;

k) Bi S¢ Tu phap cham dut tip su theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 cua
Thong tu nay;

1) Thudc truong hop khéng duoc ding ky tap su hanh nghé cong chtng tai
thoi diém dang ky tap su.

2. Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay ngudi tdp su cham dut tap
su trong cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g, h,1valkhoan 1
Diéu nay, to chirc hanh nghé céng ching nhén tap sy phai bao cdo S Tu phap
bang vin ban, trong d6 néu 1d 1y do ngudi tdp sy cham dut tip su. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao céo cua to chirc hanh nghé cong
ching, S& Tu phép ra quyét dinh cham dut tap su hanh nghé cong chimg (Mau
TP-TSCC-05), giri quyét dinh cho ngudi tap su va t6 chirc hanh nghé cong ching
nhan tap su.
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3. Nguoi da cham dut tap sy hanh nghé cong chung theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay duoc xem xét ding ky tap su lai khi du diéu kién dang ky tap
su theo quy dinh tai Thong tu nay va thuoc mdt trong cac trudng hop sau day:

a) Ly do cham dut tap su quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va h khoan 1 Diéu
nay khong con;

b) P ¢6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hoic ban an d3 c6 hiéu
lwc ctia Toa 4n tuyén khong co toi; da dugc xoa an tich, trir truong hop bi két an
ve tOi pham do cb V;

¢) Pa chap hanh xong bién phap xtr 1y hanh chinh theo quy dinh cta phap
luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh;

d) Sau thoi han 02 nam ké tir ngay quyét dinh ctia S& Tu phap vé viéc cham dit
tap su trong cac trudng hop quy dinh tai diém k, 1 khoan 1 Diéu nay c6 hiéu lyc.

4. Ngudi khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra két qua tap su trude do
duoc xem xét dang ky tap su lai khi du diéu kién dang ky tap su theo quy dinh tai
Thong tu nay.

5. Viéc lién hé tap su, ho so va thi tuc ding ky tap su lai dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 3 cta Thong tu nay.

6. Thoi gian tap su trude khi cham dut tap sy khong duoc tinh vao thoi gian
tap su.

Diéu 11. S6 nhit ky tap sw, Bio cdo két qua tap sw hanh nghé cong chimg

1. Nguoi tap su phai 1ap S6 nhat ky tap sy hanh nghé cong chimg dé ghi lai
cac cong viéc hang ngay thudc ndi dung tdp sy ma minh da thuc hién trong thoi
gian tap su (Mau TP-TSCC-06). S6 nhat ky tap sy c6 xac nhan hang tuan clia cong
chimg vién hudng dan tap su va duogc t6 chirc hanh nghé cong chung nhan tip su
xac nhan khi két thiic qu4 trinh tap su.

Trong trudng hop ngudi tap sy thay doi noi tap su thi 1ap S6 nhat ky tap su
dbi voi tung t6 chtrc hanh nghé cong chirng ma minh tap su. Viéc x4ac nhan cua
cong ching vién hudng dan tap sy va to chire hanh nghé cong ching nhan tap su
duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan nay.

2. Nguoi tip su lam Béo cdo két qua tap su dé bao cdo qua trinh va két qua
tap su ctia minh. Bao cdo két qua tip su phai c6 du cac ndi dung va dap tmg cac
yéu cau quy dinh theo Mau TP-TSCC-07, c6 nhan xét cta cong ching vién
huéng dan tap su va xac nhan cia td chirc hanh nghé céng ching nhan tap su
khi két thuic qua trinh tap su.

Trong truong hop ngudi tap su thay doi noi tap sy thi lam 01 Bao cao két
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qua tap su dé bao céo vé toan bod qua trinh tap su tai cac t6 chtirc ma minh da tap
su. Bao c4o néu rd tén cac to chire hanh nghé cong chimg ngudi tap su di tip su,
thong tin vé cong chung vién dd hudng dan tap su tai timg t6 chirc va két qua tap
su tai ting to chirc. Cong ching vién hudéng dan tap sy va td chiic hanh nghé
cong chung cudi cung ma ngudi d6 tip sy co trach nhiém nhéan xét, xac nhan
Bio cdo két qua tap su theo quy dinh ctia khoan nay va chi phai chiu trach nhiém
vé viéc tip sur clia nguoi tp su tai to chirc minh.

Piéu 12. Hoan thanh tip sw hanh nghé cdng ching

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi gian tap sy, ngudi tap su
¢ van ban dé nghi cong nhan hoan thanh tap sy, keém theo Bdo céo két qua tap
su, SO nhat ky tap su (ban sao c6 ching thuc hoac ban chup kém theo ban chinh
dé ddi chiéu) giri S Tu phap noi dang ky tap su. Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan duoc dé nghi, S& Tu phap ra quyét dinh cong nhan hoan thanh tap su
hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-08); truong hop tir chdi thi phai tra 1oi
bang vin ban c¢6 néu rd 1y do.

2. Nguoi tap su dugce cong nhan hoan thanh tap su hanh nghé cong ching
khi dap g cac diéu kién sau day:

a) Ngudi tap su ¢ du diéu kién tap sy va khong thudc cac truong hop khong
duoc dang ky tap su;

b) Coéng chimg vién huéng dan tap sy du diéu kién hudéng dan tip su va
khong thudc cac truong hop phai thay doi cong chirg vién huéng dan tap sy trong
qua trinh huéng dan tap su;

¢) Ngudi tap sy hoan thanh thoi gian tip su; c6 Béo céo két qua tap su, SO nhat
ky tap su ndp dung thoi han, dap Gmg cac yéu cau quy dinh tai Thong tu ndy va biéu
mau kém theo; thyc hién ddy du cac nghia vu khac ctia nguoi tip su.

3. Nguoi da dugc cong nhan hoan thanh tap su ma bi phat hién khong dap ung
cac diéu kién dé duoc cong nhan hoan thanh tap su thi S& Tu phéap ra quyét dinh
hay bo két qua tap sy da dugc cong nhan. Ngudi bi huy bod Kkét qua tap su dugc
dang ky tap su lai néu dap tmg cac diéu kién tap su quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 13. Quyén va nghia vu ciia nguoi tip sw

1. Ngudi tap su co cac quyén sau day:

a) Puoc t6 chire hanh nghé cong chimg nhan tap sy tao diéu kién thuc hién
cac noi dung tap su theo quy dinh tai Piéu 6 ctia Thong tu nay;

b) Pugc cong ching vién hudng dan tap su hudng dan céac ndi dung tap su,
viéc thuc hién cac quyén va nghia vu ciia ngudi tap su;
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¢) Pugc thay d6i cong chung vién hudng dan tap su, thay d6i noi tip su theo
quy dinh tai Diéu 7 va Diéu 8 cua Thong tu nay;

d) Pugc cong nhan hoan thanh tip su theo quy dinh tai Piéu 12 cta Thong
tu nay;

d) Puoc ding ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg theo
quy dinh tai Piéu 17 cta Thong tu nay;

e) Céac quyén khac theo thoa thuan véi to chirc hanh nghé cong chimg nhan
tap su hodc theo quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi tap su co cac nghia vu sau day:

a) Tuan thi ndi quy, quy ché cua t6 chtrc hanh nghé cong chimg nhan tip su;

b) Thuc hién ddy du, nghiém tic cac cong viéc thudc ndi dung tap su quy
dinh tai Diéu 6 cuia Thong tu nay theo sy phan cong clia cong chimg vién hudng
dan tap su;

¢) Bao dam thoi gian tap sy hang ngay theo ngay, gid lam viéc cta to chirc
hanh nghé cong ching nhan tap sy;

d) Chiu trach nhiém trudc cong chimg vién hudng dan tap su va to chirc hanh
nghé cong chimg nhan tap su vé két qua va tién do cua cac cong viée duoc phan cong;

@) Gitr bi mat thong tin vé ndi dung cong chtg va cac thong tin ¢ lién quan
ma minh biét duoc trong qua trinh tap su;

e) Lap S6 nhat ky tap sy hanh nghé cong chimg, Bao cao két qua tap sy hanh
nghé cong chimg theo quy dinh tai Piéu 11 ctia Thong tu ndy;

g) Cac nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Cong chiing, Thong tu nay va
cac vin ban quy pham phap luat c6 lién quan va theo thoa thuan véi to chtrc hanh
nghé cong chung nhan tap su.

Diéu 14. Quyén va nghia vu ciia cdng chirng vién hwéng din tap su

1. Huéng dan ngudi tap su cac ndi dung tap su theo quy dinh tai Piéu 6 cta
Thong tu nay.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cic cong viéc ctia ngudi tip su do minh
phan cong; chiu trach nhiém vé két qua va tién do cta cac cong viéc ma ngudi
tap su thuc hién theo sy phan cong, hudng dan ctia minh.

3. Xé4c nhén vao SO nhét ky tap su; nhan xét, danh gia veé viée tap su trong
Béo c4o két qua tap su ctia nguoi tap sy va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc,
trung thuc, khach quan trong viéc xac nhéan, nhan xét, danh gia cia minh.

4. Cac quyén, nghia vy khac theo quy dinh ctia Luat Cong chimg va Thong
tu nay.
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Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia to chirc hanh nghé cong chirng nhin
tap su

1. Phan cong cong ching vién du diéu kién hudng dan tap su va chiu trach
nhiém vé viéc phan cong do; thudng xuyén theo ddi dé xur 1y kip thoi cac trudong
hop cong chung vién khong con du diéu kién hudng dan tap su hodic ngudi tip su
khong con du diéu kién tap su.

2. Lap, quan 1y, st dung S6 theo ddi tap su hanh nghé cong ching cia t6
chtrc hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-09) theo ting nam.

S6 theo ddi tap su phai ghi ngdy md sd, ngay khoa s6 va duoc dong dau
giap lai theo quy dinh cua phap luét.

3. Xem xét, quyét dinh viéc cong chimg vién tir chdi hudng dan tap su, viée
thay d6i cong chimg vién hudng dan tap su.

4. Quan ly nguoi tap su trong qua trinh tap sy tai t0 chirc minh; theo doi,
giam sat viéc thuc hién trach nhiém ctia cong ching vién hudng dan tap su; bao
dam viéc thuc hién quyén va nghia vu cia nguoi tap su.

5. B4o c4o bang vin ban cho S& Tu phap vé viéc nhan tip sy va hudng dan
tap su tai t6 chic minh theo dinh ky héng nam. Ky bdo cdo nam dugc tinh tu
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam. Trong thoi han 15 ngay
ké tir thoi diém két thic nam, cac to chirc hanh nghé cong chtng phai giri bao cao
vé S¢ Tu phap.

Bao c4o gom cac ndi dung chinh sau day:

a) SO luong va thong tin co ban vé nguoi tap sy, viée tam ngimg tap su, thay
d6i noi tap sy, thay doi cong chtng vién hudng dan tap su, cham dut tip su, xoa
dang ky tap su;

b) Panh gia chat luong tap sy cia nguoi tap su;

¢) Viéc thuc hién quyén va nghia vu cua t6 chirc hanh nghé cong chimg,
ngudi tap su va trach nhiém ctia cong chimg vién hudng dan tap su theo quy dinh
cua Thong tu nay;

d) Kho khin, vudng méc trong qua trinh thue hién cac quy dinh phép luat vé
tap su (néu co) va dé xuat, kién nghi.

6. Cac quyén va nghia vu khac theo thoa thuan véi ngudi tap su, theo quy
dinh cua Luat Cong chimg va cac van ban quy pham phap luét c¢6 1ién quan.
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Chuwong II1
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Piéu 16. Ndi dung va hinh thirc kiém tra
1. N6i dung kiém tra bao gom:

a) Kiém tra vé phap luat cong chimg, chimg thuc, Quy tic dao dirc hanh nghé
cong chimg va quy dinh phap luat c6 lién quan dén hoat dong cong ching;

b) Két qua thuc hién nhitng ndi dung tip su theo quy dinh tai Piéu 6 cta
Thong tu nay.

2. Hinh thtrc kiém tra bao gdm:
a) Bai kiém tra thir nhat 1a kiém tra viét. Thoi gian kiém tra 1a 180 phit.

b) Bai kiém tra th hai 1a kiém tra tric nghiém trén may vi tinh; trudng hop
chua c6 diéu kién t6 chirc kiém tra trén may vi tinh thi kiém tra trac nghiém trén giady.

B6 Tu phap quyét dinh va thong bao cu thé vé hinh thirc cta bai kiém tra thir
hai trong du kién ké hoach t6 chirc ky kiém tra.

Pi¢u 17. Ping ky tham du kiém tra
1. Nhitng ngudi sau ddy duoc ding ky tham dy kiém tra:

a) Pa duoc cong nhan hoan thanh tip su theo quy dinh tai Piéu 12 cua
Thong tu nay;

b) Pu diéu kién tham du ky kiém tra truéc nhung c6 don xin hodn tham du
va dugc Ho1 dong ki€ém tra két qua tap su hanh nghé cong ching cho phép hoan
tham du ky kiém tra do;

¢) P tham du nhung khong dat yéu cau trong ky kiém tra trudc, trir truong
hop khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra trudc ma chua tap sy lai.

2. Nhitng ngudi sau day khong duge dang ky tham dy kiém tra:

a) Chua dugc cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chimg;

b) Pa duoc cong nhan hoan thanh tap sy nhung bi hily bo két qua di cong nhén;

¢) Sao chép Bao cao két qua tap sy ctia ngudi khac hodc ¢ hanh vi gian dbi,
khong trung thuc dé dugc dang ky tham dy kiém tra.

3. Ngudi ding ky tham du kiém tra ndp truc tiép hodc giri qua dudng buu
chinh hodc qua Trung tAm dich vy hanh chinh cong 01 bo ho so dang ky tham du
kiém tra dén So Tu phap noi dang ky tap su. HO so bao gdm cac gidy to sau day:

a) Giay dang ky tham du kiém tra két qua tip sy hanh nghé cong chimg (Mau
TP-TSCC-10);

b) Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chung;
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¢) Béo cdo két qua tap su hanh nghé cong chung;

d) Gidy to ching minh da ndp phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
cong chung.

Céc gidy to quy dinh tai diém b, ¢ va d khoan 1 Piéu nay la ban sao co
chimg thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu. Nguoi duoc hodn
tham duy ky kiém tra trudc chi can ndp Gidy ding ky tham du kiém tra, trong d6
c6 ghi 10 viéc dugc hoan tham dy ky kiém tra trudc do.

4. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Tu phap
thong bao bang vin ban cho nguoi dang ky tham du kiém tra vé viéc da diéu
kién dé nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra; truong hop tir chdi thi phai
thong bao bang vin ban c6 néu 1 1y do.

5. Ngudi duoc Hoi dong kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching
thong bao du diéu kién tham du kiém tra duoc goi 1a thi sinh cta ky kiém tra.
Nguoi khong da diéu kién tham du kiém tra hodc ngudi du diéu kién tham du
kiém tra nhung khong tham dy kiém tra thi khong duoc tra lai hd so va s phi
d3 nop; truong hop dang ky tham du ky kiém tra tiép theo thi ngudi dang ky phai
ndp hd so va phi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Piéu 18. Trach nhiém td chirc kiém tra

1. Bo Tu phap 6 chiic cac ky kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg
theo quy dinh ctia Thong tu nay va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Dy kién ké hoach t6 chirc ky kiém tra duoc B6 Tu phap théng bao cho
cac S& Tu phap, dong thoi dang tai trén Cong Théng tin dién tir B6 Tu phéap
cham nhat 13 02 thang trudc ngay to chic ky kiém tra. S Tu phap c6 trach
nhiém thong bao dé nguoi c6 nguyén vong ndp hd so dang ky tham dy kiém
tra theo quy dinh ctia Thong tu nay va du kién ké hoach ctia Bo Tu phap; 1ap
danh sach va c6 van ban dé nghi Bo Tu phap cho tham du kiém tra d6i véi
nhing truong hop du diéu kién, kém theo hd so dang ky tham du kiém tra cia
ngudi dugc dé nghi.

Pic¢u 19. Hi dong kiém tra

1. Hoi ddng kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching (sau day viét tat
1a Hoi dong kiém tra) do Bo truong B Tu phép quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong
kiém tra duoc st dung con diu ctia BO Tu phap dé thuc hién nhiém vu theo quy
dinh ciia Thong tu nay. Hoi dong kiém tra ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong kiém tra gom tir 07 ngudi dén 09 ngudi, bao gdm cac thanh phan
sau day:

a) Lanh dao B Tu phap 13 Chu tich Hoi dong;
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b) Lanh dao Cuc B tro tu phap 1a Pho Chu tich Hoi dong;

¢) Thanh vién Hoi ddng do Cuc truong Cuc B tro tu phap dé nghi, gdbm
dai dién mot s6 don vi thudc BO Tu phép, dai dién Hiép hoi cong chirng vién
Viét Nam, dai dién mot s6 Hoi cong chung vién.

3. Giup viéc cho Hoi dong kiém tra c6 Ban Thu ky, Ban Dé thi, Ban Coi thi,
Ban Phach, Ban Cham thi va Ban Phuc tra (sau day goi 1 cac Ban cta Hoi dong
kiém tra).

4. Nguoi c6 vo hodc chéng; cha me d¢é, cha me nudi, cha me dé cua vo hoac
chéng, con dé, con nudi, anh chi em rudt, anh chi em rudt ciia vg hoac chéng
tham du ky kiém tra thi khéng duoc tham gia Hoi dong kiém tra va cac Ban cia
Hoi dong kiém tra.

Pic¢u 20. Nhiém vy, quyén han cia Hoi dong kiém tra

1. Ban hanh K¢é hoach t6 chirc ky kiém tra, quyét dinh cac ndi dung diéu
chinh K& hoach trong truong hop can thiét; ban hanh noi quy ky kiém tra va cac
tai liéu c6 lién quan dén ky kiém tra.

2. Thanh 1ap cac Ban ctia Hoi dong kiém tra.

3. Xem xét, quyét dinh danh sach nguoi du diéu kién tham du ky kiém tra,
nguoi khong du diéu kién tham du kiém tra va thong béo cho cac S¢ Tu phap c6
ngudi ding ky tham dy kiém tra, dong thoi dang tai trén Cong Thong tin dién tir
ctia Bo Tu phap cham nhat 1a 15 ngay trudc ngay to chirc kiém tra; truong hop
can thiét co thé tién hanh xac minh hodc yéu cau xac minh thong tin trong hd so
dang ky tham du kiém tra.

4. Chi dao viéc xay dung dé kiém tra; to chirc viéc kiém tra, cham diém kiém
tra, phuc tra bai kiém tra, cong bd két qua ki€ém tra.

5. Cap gidy chung nhan dat két qua kiém tra cho thi sinh dat yéu cau.

6. Huy bo két qua kiém tra va thu hdi gidy ching nhan dat két qua kiém tra
khi ¢6 cin ctr cho rang thi sinh thudc trudng hop khong dugc ding ky tap sy ma
van tap su, khong du diéu kién tham du ky kiém tra ma van ding ky tham du kiém
tra hodc c6 hanh vi gian doi, vi pham khéc 1am thay d6i két qua tap sy, viéc tham
dy kiém tra va két qua kiém tra tap su.

Truong hop phat hién thi sinh thudc moét trong cac truong hop néu trén tai
thoi diém Hoi dong kiém tra di giai thé thi Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét
dinh hiy bo két qua kiém tra va thu hoi gidy chimg nhan dat két qua kiém tra.

7. B4o cdo va chiu trach nhiém trudc Bo truong Bo Tu phap vé viée to chirc
va két qua cua ky kiém tra.
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8. Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia Thong tu nay.

Pi¢u 21. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Hoi dong kiém tra va cac
thanh vién Hoi dong kiém tra

1. Chu tich Ho1 déng kiém tra c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) T6 chirc thuc hién cac nhiém vy, quyén han cua Hoi dong kiém tra quy
dinh tai Diéu 20 cua Thong tu nay; chiu trdch nhiém trudc B trudng BO Tu phap
vé viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han cia Hoi déng kiém tra;

b) Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién Hoi dong kiém tra;

¢) Quyét dinh s6 luong thanh vién, nhiém vu, quyén han cua cic Ban cua
Hoi dong kiém tra;

d) Quyét dinh dé kiém tra chinh thirc dugc sir dung cho timg ky kiém tra;

d) Quy dinh, huéng dan cach thic va thang diém kiém tra; chi dao viéc
chdm diém bai kiém tra viét, 1én diém kiém tra, phuc tra bai kiém tra;

e) Chiu trach nhiém vé viéc quan 1y bai kiém tra; quan 1y két qua kiém tra va
cac tai liéu khac c6 lién quan theo dung quy dinh;

g) Xir 1y cac trudong hop vi pham ndi quy ky kiém tra theo thAm quyén;
h) Giai quyét khiéu nai, t6 cao lién quan dén ky kiém tra theo thim quyén.

2. Cac thanh vién khac trong Ho1 déng kiém tra thuc hién cong viéc theo su
phan cong cta Chu tich Hoi dong kiém tra va chiu trach nhiém truéc Chu tich
Hoi dong kiém tra.

Diéu 22. Ban Gidm sat

1. Bo truong B Tu phap quyét dinh thanh 1ap Ban Giam sat theo dé nghi
ctia Cuc truong Cuc B6 tro tu phap. Ban Giam sat gom Trudng Ban va 02 (hai)
thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Ban Giam sat:

a) Giam sat viéc td chirc kiém tra;

b) Phat hién va kién nghi xu 1y cac truong hop vi pham cac quy dinh vé
kiém tra;

c) Bé nghi Hoi dong kiém tra c6 bién phap bao dam ky kiém tra dién ra an
toan, nghiém tic, ding quy dinh.

3. Noi dung gidm sat:

a) Giam sat viéc thyc hién cac quy dinh vé kiém tra, vi¢c thuc hién nhiém
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vu, quyén han cua cac thanh vién Hoi dong ki€m tra va cac Ban cua Hoi dong
kiém tra;

b) Giam sat viéc t6 chtrc thuc hién ky kiém tra;

¢) Giam sat viéc thyc hién cac quy dinh cua Hoi dong kiém tra va viéc giai
quyét khiéu nai, t6 cdo vé kiém tra.

4. Ban Giam sat chiu trach nhi¢m trude B trudng BO Tu phap vé hoat dong
giam sat ctia minh va bao cdo B truong Bo Tu phép vé két qua giam sat sau mdi
ky kiém tra.

Pic¢u 23. Quyén va nghia vu ciia thi sinh tham duy kiém tra
1. Tham du ky kiém tra theo dting thoi gian, dia diém d3 dugc thong bao.

2. Tuan thi ndi quy ky kiém tra va cac quyét dinh, thong bao ctia Hoi dong
kiém tra; chiu cac hinh thirc xr 1y vi pham theo quy dinh ctia phap ludt va ndi quy
ky kiém tra.

3. Puoc cap Gidy chimg nhan dat két qua kiém tra tdp su hanh nghé cong
chimg trong truong hop dat yéu cau kiém tra.

4. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Théng tu nay va cac van
ban quy pham phap luat khac co lién quan.

Diéu 24. Cham diém kiém tra
1. Céac bai kiém tra duoc cham theo thang diém 100.

M&i bai kiém tra viét do hai thanh vién Ban Cham thi chim va cho diém doc
1ap theo hudng dan, dap an, thang diém do Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh.
Diém ctia mdi bai kiém tra 1a trung binh cong diém ma hai thanh vién cham thi da
cham. Trong truong hop hai thanh vién chdm thi cho diém chénh léch nhau tir 20
diém tr¢ 1én thi Truong Ban Cham thi phin cong hai thanh vién khac ctua Ban
Cham thi chim lai bai kiém tra cta thi sinh; diém cham lan nay 1a diém chinh thirc
ctia bai kiém tra.

Bai kiém tra tric nghiém dugc cham theo huéng dan, dap 4n, thang diém do
Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh.

2. Thi sinh dat yéu cau ctia ky kiém tra phai c6 s6 diém ctia mdi bai kiém tra
dat tir 50 diém tré lén.

3. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc viéc chdm diém kiém tra,
Chu tich Hoi dong kiém tra c6 trach nhiém thong bao két qua kiém tra cho S¢
Tu phap, Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam va Hoi cong ching vién cua dia
phuong noi ¢6 ngudi tham du ky kiém tra, dong thoi dang tai két qua kiém tra

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



18

trén Cong Thong tin dién tir cia B Tu phap.

Pic¢u 25. Quan ly bai kiém tra, két qua kiém tra va hd so ding ky tham
du kiém tra

1. Bai kiém tra phai duoc niém phong ngay sau khi két thuc kiém tra; phach,
diém kiém tra phai duoc niém phong vao cudi mdi ngay lam viéc va ngay sau
khi két thiic viéc danh ma phach, ghi phach, roc phach, ghép phach, cham diém
bai kiem tra viét, 1én diém bai kiém tra.

2. Bai kiém tra va két qua kiém tra dugc luu giit tai Bo Tu phap trong thoi
han 03 ndm ké tir ngay t6 chirc kiém tra. H6 so dang ky tham du kiém tra duoc
luu giir trong thoi han 01 ndm ké tir ngay to chirc kiém tra.

3. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Bo truong Bo Tu phap
quyét dinh viéc tiéu hiy cac bai kiém tra, két qua kiém tra, hd so ding ky tham
du kiém tra di duoc luu gii.

Dicu 26. Phiic tra bai kiém tra

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két qua kiém tra dugc dang tai trén
Cong Thong tin dién tir cia Bo Tu phép, thi sinh khong dong v voi két qua kiém
tra viét, kiém tra tric nghiém trén gidy ciia minh c6 quyén lam don phuc tra gui
Chu tich Hoi dong kiém tra; truong hop t6 chirc kiém tra trac nghiém trén may vi
tinh thi khong phic tra d6i véi bai kiém tra nay.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han nhan don phic tra,
Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh thanh lap Ban Phuc tra. Ban Phuc tra gom
Trudng ban va it nhat 02 (hai) thanh vién. Cac thanh vién trong Ban Phach va Ban
Cham thi khong duogc 14 thanh vién ciia Ban Phuc tra.

3. Viéc chadm diém phic tra dugc thue hién theo quy dinh tai Diéu 24 cua
Thong tu ny. Két qua phuc tra phai duoc Cha tich Hoi dong kiém tra phé duyét
va 1a két qua cubi cing.

Chuong IV
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 27. Nhiém vu, quyén han ciia Cuc B0 tro tw phap va cac don vi ¢6
lién quan thugc B¢ Tw phap

1. Cuc B6 tro tu phap, Bo Tu phap c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Huong dan, giai dap cac vudng mic lién quan dén viéc thyc hién Thong
tu nay;

b) Gitp Bo truong B Tu phap xay dung ngan hang cau hoi va dap an kiém
tra trac nghiém va céc cong viéc khac dé t6 chirc cac ky kiém tra két qua tap su
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hanh nghé cong chung;

¢) Kiém tra, thanh tra, x{r Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, to cio vé tap su
hanh nghé cong chimg theo quy dinh cia phap luat;

d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cua Luat Cong
ching, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luét khac c6 lién quan.

2. Thanh tra B9, Hoc vién Tu phéap, Vu T6 chie can bd va cac don vi co
lién quan thudoc Bo Tu phép thuc hién nhiém vy, quyén han ciia minh lién quan
dén viéc tap sy hanh nghé cong chimg va phéi hop vdi Cuc B6 tro tu phéap trong
viéc thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 28. Nhiém vu, quyén han ciia S¢ Tw phap cac tinh, thanh phé
trwe thudc trung wong

1. Chi dinh t6 chtrc hanh nghé cong chung du diéu kién tai dia phuong nhan
nguoi tap su; xem xét viée tir chdi nhén tap su cia to chirc hanh nghé cong chung,
tir chdi hudng dan tap su cta cong chimg vién theo quy dinh.

2. Pang ky tap su, x6a dang ky tap su, thay doi noi tap sy, tam ngimng tap su,
chdm dut tap sy, cong nhan hoan thanh tap su theo quy dinh.

3. Lap va cong bd danh sach to chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhan
tap su tai dia phuong trén Cong Thong tin dién tir ctia S& Tu phap va thuong xuyén
ra soat, cap nhat danh sach nay.

4. Lap S6 theo doi tap sy hanh nghé cong chimg ciia S& Tu phéap; cap nhat kip
thoi thong tin vé dang ky tap su, thay dbi cong ching vién hudng dan tap su, thay
d6i noi tap sy, tam ngimg tap su, chdm dut tap sy, cong nhan hoan thanh tap su vao
S6 theo ddi tap sy hanh nghé cong ching va phan mém quan 1y t6 chirc hanh nghé
cong chung ctia B Tu phap.

5. Theo ddi, quan 1y viéc nhan tap su, viéc huéng dan tip su va tap su theo
quy dinh ctia Thong tu nay va quy dinh phap luat cé lién quan.

6. Kiém tra, thanh tra, xtr Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé tap su
hanh nghé cong ching theo quy dinh cua phap luit.

7. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Coéng
ching, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac ¢ lién quan.

Piéu 29. Nhiém vu, quyén han ciia t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cia
cong chirng vién

1. Tap hop, phan anh tam tu, nguyén vong, y kién dong gop, kién nghi lién
quan dén tap sy hanh nghé cong chimg cta ngudi tip sy, cong ching vién hudng
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dan tap sur va to chirc hanh nghé cong chimg nhén tap su v6i co quan quan Iy nha
nuoc ve cong chung.

2. Theo dbi, giam sat to chirc hanh nghé cong chimg nhén tap su, cong ching
vién huéng dan tap su va ngudi tap su; co gidi phap hd trg ngudi tip su, cong
ching vién hudng dan tap su khi c6 kho khan, vudng méc; dé nghi co quan c6
thAm quyén xir Iy vi pham vé tap su hanh nghé cong chung theo quy dinh cua
phap luat.

3. Tham gia t6 chic ky kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg theo
yéu cau ctua B Tu phap, S& Tu phép.

4. Thyc hién céc nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia Luat Cong
ching, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

Chuong V
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
Piéu 30. Xir Iy vi pham doi véi viéc tip sw hanh nghé cong chimg

1. Nguoi tap sy vi pham quy dinh ctia Thoéng tu nay, da dugc to chirc hanh
nghé cong chung nhan tap sy nhic nhé, yéu cau stra chita bang vin ban it nhat 1a
03 1an ma vAn tiép tuc vi pham thi t6 chtrc hanh nghé cong ching dé nghi S¢ Tu
phap xem xét viéc cham dt tap su hanh nghé cong chimg; truong hop to chirc
hanh nghé cong chimg cb y bao che, khong bao cao S& Tu phap thi S& Tu phap
tién hanh viéc thanh tra, kiém tra va xr Iy theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cong chung vién tir chdi hudng déan tap sy khong co 1y do chinh dang, vi
pham quy dinh cta Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan
thi tiy theo tinh chat, mtc d6 vi pham phai chiu mot trong cac hinh thirc xtr Iy theo
quy dinh cua phap luét.

3. T6 chirc hanh nghé cong chtmg c6 tén trong danh sach du diéu kién nhan
tap su ma tir chdi nhan tap su khong co 1y do chinh dang, cir cong chimg vién
khong du diéu kién hudng dan tap sy hodc vi pham quy dinh khac ctia Thong tu
nay va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan thi tuy theo tinh chét,
murc d vi pham phai chiu hinh thirc x1r 1y theo quy dinh cua phap luat.

Pic¢u 31. Xir Iy vi pham ddi v6i thanh vién Hoi dong kiém tra, cic Ban
ciia Hi dong kiém tra va Ban Giam sat

Thanh vién Hoi dong kiém tra, cic Ban cua Hoi dong kiém tra va Ban
Giam sat c6 hanh vi vi pham quy dinh cia Thong tu nay va cac van ban quy
pham phap luat khac c6 lién quan thi tiiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi
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xu 1y ky luat, x& phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh
su theo quy dinh cua phép luat.

Pic¢u 32. Khiéu nai vé tip su hanh nghé cong chimg va kiém tra két qua
tap sw hanh nghé cong chirng

1. Nguoi tap su, cong chimg vién, té chitc hanh nghé cong chimg c6 quyén
khiéu nai d6i v6i quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh vé tap su ciia S¢ Tu
phap, nguoi c6 tham quyén ciia S& Tu phap khi c6 cin cir cho rang quyét dinh,
hanh vi d6 xdm pham quyén, loi ich hop phap ctia minh.

Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé
khiéu nai.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic ky kiém tra két qua tap su hanh
nghé cong ching, ngudi tham du kiém tra c6 quyén khiéu nai d6i voi quyét dinh,
hanh vi ciia Hoi dong kiém tra, thanh vién Hoi dong kiém tra, thanh vién cic Ban
ctia Hoi ddng kiém tra khi ¢6 cdn ctr cho rang quyét dinh, hanh vi d6 xAm pham
quyén, lgi ich hop phap ctia minh.

Chu tich Hoi dong kiém tra c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.

Trong trudng hop hét thoi han quy dinh tai khoan nay ma khéng duoc giai
quyét khiéu nai hodc khong dong y véi quyét dinh giai quyét khiéu nai cua Chu
tich Hoi ddng kiém tra hodc Hoi dong kiém tra da giai thé thi ngudi tham du kiém
tra c6 quyén khiéu nai dén B truéng B Tu phap. Thoi han giai quyét khiéu nai
ctia Bo truong Bo Tu phap 14 30 ngay ké tir ngdy nhan duogc khiéu nai. Quyét dinh
giai quyét khiéu nai cia Bo truong Bo Tu phép 13 quyét dinh cudi cing.

Piéu 33. To cdo vé tip sw hanh nghé cong chirng

Cong dan c6 quyén td cdo voi co quan, to chiic, ca nhan c6 tham quyén vé cac
hanh vi vi pham quy dinh vé tip sy hanh nghé cong ching theo quy dinh cua Luat
Cong chiing, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

Viée giai quyét td cao duoc thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé t6 cao.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 34. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Thong tu nay cac mau gidy td, s6 sau day:

la. Gidy dé nghi dang ky tap su hanh nghé cong chimg (Ap dung dbi voi
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truong hop di lién hé tap su va dugc to chitrc hanh nghé cong chtng nhan tip su)
(Mau TP-TSCC-01a);

1b. Gidy d¢ nghi dang ky tap su hanh nghé cong ching (Ap dung ddi voi
truong hop da lién hé tap su va cac to chirc hanh nghé cong chimg tir chéi nhan
tap su) (Mau TP-TSCC-01b);

2. Quyét dinh dang ky tap sy hanh nghé cong chtng (Mau TP-TSCC-02);
3. Gidy dé nghi thay doi noi tap su hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-03);
4. Quyét dinh xo6a dang ky tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-04);
5. Quyét dinh chdm dit tap su hanh nghé cong chung (Mau TP-TSCC-05);
6. SO nhat ky tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-06);

7. Béo cao két qua tip su hanh nghé cong chtimg (Mau TP-TSCC-07);

8. Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong ching (Mau TP-
TSCC-08);

9. So theo ddi tap sy hanh nghé cong ching cila to chtic hanh nghé cong
chttng (Mau TP-TSCC-09);

10. Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg
(Mau TP-TSCC-10);

11. S6 theo ddi tap su hanh nghé cong ching ctia S¢ Tu phap (Mau TP-
TSCC-11).

Piéu 35. Piéu khoan chuyén tiép

1. Nguoi da hoan thanh tap su trudc ngay 01 thang 01 nam 2015 ma chua
dugc bd nhiém cong chung vién trude thoi diém Thong tu nay ¢ hiéu luc thi
hanh thi dugc cong nhan két qua tap sy va phai tham du kiém tra két qua tap su
hanh nghé cong ching theo quy dinh cta Thong tu ny.

2. Nguoi dang tap su theo quy dinh ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay
15 thang 4 nam 2015 cta Bo truong Bé Tu phap hudng dan tap su hanh nghé
cong ching tai thoi diém Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh thi dugc cong nhan
thoi gian da tap su, duogc tiép tuc tap su theo quy dinh ctia Thong tu nay. Nguoi
tap su lap S6 nhat ky tap su tur thoi diém tiép tuc tap su theo quy dinh ciia Thong
tu nay; lap Béo cao két qua tap su theo quy dinh ctia Thong tu nay.

Nguoi tap su da tam ngimg tap sy da sd 1an theo quy dinh cua Thong tu s6
04/2015/TT-BTP thi khong dugc tam ngung tap su theo quy dinh cua Thong tu nay.

3. Nguoi du didu kién tap su va di nop hd so ding ky tap su trude thoi diém
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Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh thi viéc dang ky tap su va tap su dugc thyc hién
theo quy dinh cua Thong tu nay.

4. Nguoi cham dut tap sy hanh nghé cong chimg trude thdi diém Thong tu
nay c6 hiéu luc thi hanh thi duoc xem xét dang ky tap sy lai khi du diéu kién ding
ky tap su theo quy dinh cta Thong tu nay.

5. Nguoi da hoan thanh tap su theo quy dinh ciia Thong tu sé 04/2015/TT-
BTP thi dugc dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chiing theo
quy dinh ctia Thong tu ndy. Ho so ding ky tham du kiém tra gdm céc gidy to quy
dinh tai diém a, ¢ va d khoan 3 Diéu 17 cua Thong tu nay.

6. Trudng hop ngudi tham du kiém tra khong dat yéu cau trong cac ky kiém
tra két qua tdp su hanh nghé cong chimg theo quy dinh ctia Thong tu sb
04/2015/TT-BTP thi s6 lan khong dat yéu cau d6 duoc cong vao tong sb 1an khong
dat yéu cau kiém tra theo quy dinh ctia Thong tu nay dé xac dinh viée tap su lai
ctia ngudi d6 trude khi dang ky tham dy ky kiém tra tiép theo.

7. Truong hop ngudi tap sy hoan thanh tap su theo quy dinh tai Thong tu s6
04/2015/TT-BTP nhung sau khi Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh mai phat hién
khong du diéu kién duoc coi 1 hoan thanh tap su theo quy dinh ctia Théng tu sb
04/2015/TT-BTP thi S¢ Tu phap ra quyét dinh huy bo két qua tap su.

8. Pi voi cac bai kiém tra, két qua kiém tra cua cac ky kiém tra két qua tap
st hanh nghé cong chimg duoc t6 chic theo quy dinh ctia Thong tu sb
04/2015/TT-BTP ma da hét thoi gian luu giit theo quy dinh ciia Thong tu s6
04/2015/TT-BTP thi viéc tiéu hily cac bai kiém tra, két qua kiém tra d6 dugc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 ctia Thong tu nay.

Hb so ding ky tham du kiém tra cua cac ky kiém tra két qua tip su hanh
nghé cong chimg duoc td chirc theo quy dinh ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP
duoc tiéu huy theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 ctia Thong tu nay.

9. Khi hoan thanh viéc két ndi Co s dit lidu quéc gia vé dan cu, can bo, cong
chtic, ¢4 nhan duoc giao trach nhiém tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh trong
viéc tap su hanh nghé cong ching thuc hién khai thac thong tin vé gidi tinh cta
ngudi dang ky tap su hanh nghé cong ching, nguoi tap sy hanh nghé cong ching,
nguoi tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching trong Co so dit liéu
qubc gia vé dan cu va khong yéu cau cong dan dién thong tin vé gidi tinh trong
cac Mau don ban hanh kém theo Thong tu nay.
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Piéu 36. Hiéu lwe thi hanh
Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 11 nam 2023.

Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 ndm 2015 cua Bo trudng Bo
Tu phap huéng din tap sy hanh nghé cong ching hét hiéu luc ké tir ngay Thong
tu nay c6 hiéu lyc thi hanh./.

Noinhgn: KT. BO TRUONG
- Thu tuéng Chinh phu, cac Phé Thu tudng Chinh phu; y

- Vin phong Quéc hoi;

- Véan phong Chinh phu;

- Toa 4n nhan dan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tbi cao;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nudrc;

- B6 Tu phap: B0 trudng, cac Thir trudng, Van phong B9,
Vu TCCB, Vu CVDBCVXDPL, Cuc KTVBQPPL, Thanh
tra B9, Hoc vién Tu phap;

- UBND, S¢ Tu phap cac tinh, thanh phé truc thuéc TW;
- Hi¢p hoi cong chirng vién Viét Nam;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cong Thong tin dién tir BO Tu phép;

- Luu: VT, Cuc BTTP.
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