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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:48 /CT-UBND Thdi Nguyén, ngay L& thing 4 nidm 2023
CHI THI

Vé viéc ning cao chit lugng cong tac tham muu
cho UBND tinh, Chu tich UBND tinh

Trong thoi gian qua, céc so, ban, nganh dia phucmg, don vi da c¢6 nhiéu
nd luc, c6 gang trong cong tac tham muu, td chue trién khai thuc hién nhiém vu
dugc giao va theo chiric nang, nhlem vu, quyén han chéit luong cong tac tham
muu tung budc dLrorc néang lén. Mot so co quan, don vi, dia phuong da chu dong
tham muu, dé xuat c4c giai phap trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vy
phat trlen kinh té - xa hoi, cling nhu kip thoi giai quyét, thdao g& khé khan,
vuéng méc cho céc td chirc, doanh nghlep va nguoi dan. Qua d6, di goép phan
nang cao hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND tinh va Chu tich
UBND tinh, gép phan thuc hién thang loi cac nhiém vu chmh tri, thiic day phat
trién kinh t& - x3 hoi, g1u‘ vitng 6n dinh chinh tri, bao dam quéc phong, an ninh,
ddy manh chuyén déi sé va thu hut ddu tu vao tinh.

Tuy nhién, mét sé s, ban, nganh, don v1 dia phuong con thiéu chu dong
trong nghién ctru giai quyét, tham muu, dé xuét céc n01 dung thudc tham quyén,
trach nhiém theo chirc nang nhiém vu quy dinh; mét s6 ndi dung tham muu con
cham, chat lugng tham muu chua cao, con c6 ndi dung tham muu chua dam bao
theo quy dinh cua phép luat, quy ché lam viéc va tinh hmh thuc té (co noi dung chi
tong hop bao céo, khong néu quan diém, khong dé& xuét huéng giai quyét; cung
mét van d&& nhung con nhidu quan diém tham muu khac nhau; ndi dung tham muu
chua ding chu truong, yéu cau cta lanh dao tinh; cong tac ph01 hop gifta céc so,
ban, nganh, don vi, dia phuong con thiéu chit ché...). Mét s don vi chura chuén bi
day dua, chu dao hé 50, tai liéu céc cudc hop do 1anh dao UBND tinh chu tri, chua
dé xuét céc van de can tip trung thao ludn dé giai quyet dut diém, dan dén cudc
hop kéo dai, mot sé nodi dung cong viéc phai hop nhiéu lan dé giai quyét; noi dung
bdo céo, trao dbi y kién tai cudc hop con thiéu théng tin, thiéu co s& phap ly, chua
sat véi tinh hinh thuc té.

Dé khic phuc ngay nhiing ton tai, han ché néu trén, chin chinh 18 18i lam
viéc, tang cuong ky luét, ky cuong, nang cao chat lugng cong tac tham muu thuc
hién nhiém vu va trach nhiém giai quyet cdng viéc cla cac co quan, don vi, dia
phuong, Chu tich UBND tinh yéu ciu Thu truong cdc so, ban, nganh, don vi,
Chu tich UBND cac huyén, thanh phd nghiém tuc thuc hién cac ndi dung sau:
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1. Ngudi dimg dau cac so, ban, nganh don vi, dia phuong phai chiu trach
nhiém trong viéc giai quyét, tham muu, trién khai cac nhiém vy do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao; dong thoi chi dong cap nhat, nghién ctru k¥ cac quy
dinh lién quan dén nganh, linh vuc dé tham muu, bao cao UBND tinh, Chu tich
UBND tinh céc noi dung thuoc nganh, linh vuc, dia phuong dam bao diung quy
dinh phap luat, dung tham quyén theo Quy ché lam viéc cia Ban chép hanh Dang
bo tinh, Quy ché lam viéc cia Ban can su Dang UBND tinh va Quy ché lam viéc
cua UBND tinh. K1p thoi tham muu dé xuét cap c6 thAm quyén xur ly, khic phuc
nhing bat cap, chéng chéo tai cdc van ban quy pham phép luat, nhét 1a giita quy
dinh cua tinh voi quy dinh cua Trung uong (néu c6) dé dam bao hanh lang phap ly
dong b, thong nhat, day du, dung quy dinh; chu dong giai quyét cac y kién, kién
nghi cta t6 chire, c4 nhan ngay tu co so; kip thoi tham muu, dé xuét, bao cdo
UBND tmh Chu tich UBND tinh xem xét gidi quyét trong truong hop vugt qua
thdm quyén; chlu trach nhiém trude phap luat va truéc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh vé néi dung tham muu, cdc so liéu, tai liéu phai dam bao chinh xac,
day dii, dung quy dinh va quy ché lam viéc.

2. V& viéc chuin bi céc dé é4n, chuong trinh, to trinh, bdo cdo:

- P6i véi ndi dung cac dé 4n, chuong trinh, to trinh, bdo cédo do cac nganh,
dia phuong tham muu trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh d trinh Chinh phu,
Thu tuong Chinh phu, cac Bg, Ban, nganh Trung wong, Tinh tty, HDND tinh, cin
luu y ndi dung l4y ¥ kién céc co quan c0 lién quan theo dung quy dinh.

Céc co quan duogc iy y kién phai khang dinh bang van ban quan diém dong
y hay khong dong y. Truong hop khong dong y hodc c6 ¥ kién khac thi co quan
chu tri pha1 ph01 hop ngay véi cac don vi dé bd sung, lam 18 céc néi dung lién
quan, théng nhét hoan thién noi dung trinh theo dung quy dinh.

- bbi véi du thao chuong trinh, dé an, to trinh, bao cdo tham muu trinh
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cdac Bo, Ban, nganh Trung uwong, Tinh uy,
HDND tinh c¢6 dung luong thong tin tir 10 trang A4 tré 1én phai c6 thém bio cdo
tom tat noi dung trinh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, trong d6 thé hién
ngén gon, ddy du nhitng ndi dung sau:

+ Can ctr, co s6 xay dung dé 4n, bao céo (cén ctr chinh tri, phap 1y, sur can thiét);
+ Qué trinh x4y dyung d& 4n, béo céo;

+ Céc ndi dung chinh ctia dé 4n, bdo céo; trong dé, néu o két qua dat dugc
khi dénh gia viéc thuc hién chd truong, chinh sach, dé 4n da ban hanh (néu cb); uu
diém, han ché, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém; nhiing diém méi, diém khac so
véi dé 4n, bo céo trude va phuong hudng, giai phap trong thoi gian t6i (néu co);
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+Y kién gop y cua cac co quan lién quan va viéc t1ep thu, giai trinh cua co
quan chu tri; nhitng van d@ c6 y kién khéc nhau (néu c6); kién nghi, d& xuét;

+ Néu rd nhimng van d& can xin y kién.

3. Pbi véi bio cao, tai liéu phuc vu phién hop Chinh phu va céc cudc hop
cia Thu tuéng Chinh phi, cac Phé Thu tuéng Chinh phu:

- S0, Ban, nganh, don vi, dia phuong dugc giao nhiém vu chu tri tham
muu c6 trach nhiém chuén bj ky ndi dung dam bao chét luong theo ding quy
dinh, du thao néi dung phat biéu cta Lanh dao tinh. No6i dung bao céo, tai liéu
tham muu cho UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai giri kém theo vin ban dién tu
dé cap nhat 1én Hé thdng théng tin phuc vu hop va xir ly coéng viéc ctiia Chinh phi
(e-Cabinet), trir tai liéu méat theo quy dinh cta phap luat.

- Thu truéng céc sd, ban, nganh, don vi ¢ trach nhiém bam sat Chuong trinh
cOng tac cua cac Bo, co quan ngang b) (theo chirc ning nganh doc) dé chu dong bao
céo, tham muu, dé xuat véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh cac ndi dung lién
quan, bio dam chét luong, kip thoi, dung tién do theo quy dinh.

4. Nguoi ding dau cac sé, ban, nganh, don vi, dia phuong phai nim chic
tinh h1nh thuc hién cac nhiém vu dugc giao (gém ca nhiing cong viéc da phan cong
cho cép pho), dam bao su thong nhét trong cong tac tham muu, chi dao, diéu hanh.

- Vin ban tham muu cho UBND tinh, Chu thh UBND tinh phai néu day du
cdn ctt, co sé phap ly, trinh ty, thu tuc, thAm quyén ban hanh (néu rd tham quyén
ban hanh ctia UBND tinh hodc Chu tich UBND tmh) theo quy dinh phap luat va
Quy ché lam viéc, dam bao tinh ddng bo ciia hé thdng phap luat ap dung va nodi
dung chi dao c6 lién quan; ndi dung tham muu phai cu thé va khing dinh 6 quan
diém tham muu cta nganh, dia phuong, cu thé nhu sau:

+ Van ban tham muu phéi ¢6 ciu khang dinh “Ngi dung tham muweu day di
co so phadp ly theo dung quy dinh cua phap ludt; dam bdo dung trinh tw, thii
tuc, diing tham quyén va di diéu ki¢n d@é ban hanh theo quy dinh cia phdp
ludt va quy ché lam viéc; Thii truong co quan trmh chiu trach nhiém trudc
UBND tinh/Chii tich UBND tinh va truéc phdp luit vé ni dung tham muu’.

+ Vin ban tham muu phai tudn thii dting thé thirc, trinh tu, tién do va thoi gian. .
dong thoi xay dung dy thao van ban cua UBND tinh, Cht tich UBND tinh gt kem
theo (d6i véi trudng hop tham muu, dé xuit UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban
hanh vén ban) va phai c6 chit ky duyét ciia Thi trudng co quan, don vi vao cac
trang ban duy thao.

- Trudng hop néi dung tham muu lién quan dén nhiéu nganh, linh vue thi
ho so tham muu phai c6 bién ban hop lién nganh hoéc van ban tham gia y kién cua
cac don vi lién quan kém theo, trong d6 thé hién su trao déi, théng nhat va quan
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diém tham muu cta don vi chu tri, bién ban hop phai c6 day du chir ky cta lanh
dao céc sd, nganh, don vi, dia phuong theo thanh phan tham gia du hop.

- Ho6 so tham muu ctia co quan, don vi, dia phuong phai dam bao day du cac
tai liéu kém theo, duoc sip xép khoa hoc, theo trinh tu, ¢6 danh muc hé so dinh
kem. Pbi VO’l hé so tham muu c6 ndi dung mat thi thuc hién theo quy dinh cua
phép luat vé bao vé bi mat nha nuéce; dbi véi hd so tham muu ¢ noi dung quy
pham phap luit phai théng nhit véi S& Tu phap va thuc hién ding quy trinh ban
hanh van ban quy pham phép lujt.

- Khéng tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh dbi véi néi dung
khong ding thim quyén, khéng phu hop quy dinh cua phap luat; ndi dung chua
day dii y kién cua cac s, nganh, don vi c6 lién quan hodc ndi dung con chua thong
nhét gifra céc co quan, don vi; cac ndi dung dua ra nhiéu phuong 4n ma khéng
phan tich uu, nhugc diém ctia timg phuong 4n va khéng dé xut phuong an nén lua chon.

5. Cac nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho cac don vi,
dia phuong chu tri thuc hién thi don vi, dia phuong chu tri ¢6 trach nhiém trién
khai, phdi hop véi cac don vi, dia phuong c6 lién quan, ddng thoi theo d&i, don
doc, tong hop va béo cdo két qua thuc hién dam bao chét luong, diy du noi dung
theo yéu cau, ding thoi gian quy dinh.

- Béi v6i cac nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao truc tiép cho
Thu truéng co quan, don vi, dia phuong thi ngudi dimg déu phai truc tiép chi dao
va ky céc van ban trién khai nhiém vu va vin ban bao cao, tham muu, khong duoc
tly quyén cho cép pho.

- Céac nhiém vy UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao céc sd, ban, nganh,
don vi, dia phuong hoan thanh nhung qué han ho#c qua han chua hoan thanh ma
khong c6 ly do chinh dang, khach quan: Giao S& Noi vu, Ban Thi dua khen thudng
tinh phéi hop vé6i TS Cong tac ciia Chu tich UBND tinh kiém tra, ra so4t, téng hop,
tham muu, bdo cdao Chu tich UBND tinh xem xét danh gid mic do hoan thanh
nhiém vu dé 1am co s& binh xét, d& xudt thi dua khen thudng trong nam déi véi cac
tap thé, ca nhin nhét 1a ngudi dimg dau céc co quan, don vi, dia phuong trién khai
thuc hién nhiém vu duoc giao.

6. Viéc g, tiép nhan, xi Iy hé so trinh phai thuc hién theo Quyét dinh
s6 28/2018/QD- -TTg ngay 12/7/2018 ctia Thi tuéng Chinh phu vé viéc giri, nhan
vian ban d1en to gilta cdc co quan trong hé théng hanh chinh Nha nudc;

Quyét dinh s 24/2021/QD UBND ngay 04/5/2021 cua UBND tinh Thai Nguyén
ban hanh Quy dinh vé viéc ung dung cong nghé thoéng tin vao cong tac van thu, luu



trit trén dia ban tinh Thai Nguyén va céc quy dinh, y kién chi dao ctia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, dép (g yéu cau Chuong trinh chuyén déi sb tinh Thai
Nguyén g1a1 doan 2021-2025, dinh huéng dén nam 2030 d3 dugc thong qua tai
Nghi quyét s6 01-NQ/TU ngay 31/12/2020 ctiia Ban Chap hanh Dang bo tinh va
cac van ban, quy dinh c6 lién quan. Trong d6 luu y: hd so trinh ban dién tu phai c6
diy du ban ky sb (ﬁle .pdf), du thao van ban ciia UBND tinh, cac tai liéu kém
theo dudi dang file s (word, excel, ppt...) dugc giii lién théng qua hé théng quan
ly van ban va diéu hanh theo quy dinh.

7. Giao Van phong UBND tinh:

- Can cur chire néng, nhiém vu dugce giao, chii dong phéi hop véi céc sé, ban,
nganh, don vi, dia phu’ong thuc hién 6 hiéu qua cong tac tham muu, tong hop; chu
dong tham muu, dé xut cac van dé lién quan dén cong tac tham muu ciia céc S0,
ban, nganh, don vi, dia phuwong véi Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh.

- Dbi voi cac noi dung co' quan, don vi, dia phuong tham muu cho UBND
tinh, Chu tich UBND tinh ma can trao ddi, lam r& thi Van phong UBND tinh chu
dong td chirc hop, lam viéc véi cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan dé
giai quyét, dam béo tinh hiéu qué va kip thoi. Péi véi néi dung phtrc tap, chua r3
rang, con c¢é y kién khac nhau gilia cac co quan, don vi tham muu thi kip thdi bao
céo, xin y kién Chi tich, Phé Chii tich UBND tinh phu trdch nganh, linh vuec.

- Khi tiép nhén van ban tham muwu cta cic co quan, don vi: Ra soat ho so;
thdm tra vé thu tuc, h1nh thirc, thé thirc, ndi dung, tinh thdng nhét va hop phéap cua
du thdo vin ban; yéu cau giai trinh, lam r6 (néu can) hodc tra lai céc hd so khong
dam bao cic quy dinh ctia phép luat, quy ché 1am viéc va quy dinh tai Chi thi nay.

- Ky thtra 1énh Chu tich UBND tinh mét s6 vin ban nhu: Yéu ciu lam 1o,
giai trinh cac ndi dung lién quan dén hoat dong tham muu cua céc s, ban, nganh,
dia phuong, van ban giao trién khai nhiém vu cu thé (khéng cé ndi dung chu
truong cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh); vin ban tra lai hd S0, yéu cau céc co
quan, don vi hoan thién, bd sung ndi dung, yéu cau khang dinh r& trach nhiém déi
vO1 ndi dung tham muu trinh.

- Pén déc, theo dbi, tong hop, béo cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao céc s6, ban, nganh, don vi, dia phuong
va cac ndi dung chi dao tai Chi thi nay. Phbi hop vé6i Gidm dde S& Noi vu dé Xudt,
bdo cao Chu tich UBND tinh xem xét, xur ly trach nhiém d6i véi td chic, c4 nhan
chim tré, khéng chu dong, tich cuc trong thuc hién nhiém vu duoc giao hodc tham
muu cac ndi dung tri quy dinh ctua phép luat.



Yéu cau Thu trudng cac S&, Ban, nganh, doan thé thudc tinh; Chu tich
UBND céc huyén, thanh pho va cac don vi lién quan nghiém tdc trién khai thuc hién./g, ~

Noi nhin:

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HOND tinh;

- Cha tich, PCT UBND tinh;

- Céc S&, Ban, nganh, doan thé thudc tinh;
- UBND cac huyén, thanh phd;

- Cac Thanh ty, Huyén ty;

- HDND cac huyén, thanh phd;

- Ban Thi dua khen thudng tinh; . P~ een
- Lanh dao VP UBND tinh; Trinh Viét Hung
- Chuyén vién TMTH;

- Trung tdm Thong tin tinh;
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