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1. Hoa gidi vién ghi cdc thong tin vé& vy, viée da thuc hién hoa gidi lién tiép theo thir uf titng trang, khong duge bd
trGng. Noi dung ghi phai chinh xdc, chit viét phi ro rang. Néu ¢6 sai st khi ghi chép, ngudi ghi chép phéi tryc tiép
gachbd phin sai s6t, ghi chép lai. Cu thé nhu'sau:

- Cot 1: Tht ty cdc vy, viée duge ghi chép theo nam tinh tir ngay 01 thang 01 cho d&n hét ngay 31 théng 12, bit
ddutirsd 01 va ghi lién tuc dén hét nim. Trong trudng hgp chua hétnam ma s dung sang s6 khéc, hoa gidi vién phai
13y ti€p s6 thit t cudi cling cila s6 truc, khong dudc ghi tir s 01, DS véi 3 dude sit dung iép cho nam sau, hoa gidi
vién ghi vy, viéchda gidi ddu tién clia nim sau tai trang mi va bt du trs5 01

- Cot 6: Ghi t6m tit mau thudin, tranh chip, vi pham phép ludt di dugc hda gidi; nguyén nhin ciia mau thuin,
tranh chap, vi pham phap ludt; yéu ciu clia cdc bén...

- C6t7: Ghi théa thuin clia cic bén trong trudng hgp cdc bén dat dugc thda thuan; hoic ghi yéu ciu clia mdibén
trong trudng hgp cdc bén khong dat dugc thda thuin.

-Ct8,9: Pénh ddux vio 6 tuong tng v6i ket qui hoa gidi.

2.T6 trudng & hod gidi phii gidf gin, bio quin, luu i S8, khong dugc dé nhoe hodc rach nt. Khi thoi it nhiém
vu, t6 trudng t8 hoa gidi phai ban giao S§ cho ngudi k& nhiém. Khi hét nam theo doi, 6 trudng (6 hoa gidi ¢6 trach
nhi¢m thong ké tdng 3 vu, viéc da thuc hién hoa gidi; tSng s§ vu, viée da hoa gidi thanh va hoa gidi khong thanh; ky,
ghi 13 ho tén va xin chirky, dong dduxdc nhan ciia Uy ban nhan dan cdp xa.
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